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             INDIAN SCHOOL AL WADI AL KABIR  
Class: IX Department: Sanskrit  Date of submission:  NA 

Worksheet- पत्र  लेखनम ् Topic:  औपचारिक एव ंअनौपचारिक पत्रम ्   Note: Pl. file in portfolio 

 
भवान ्ववश्वबन्ध ुअस्ति । ‘पाञ्चजन्य’ साप्िाहिके पत्र ेभवान ्पत्रकाि: एकं समाचािं प्रकाशििुम ्
इच्छति । अि: ितय प्रकािनार्थम ्पत्रतय सम्पादकम ्प्रति मञ्जूषाया: सिायिया भवान ्ित्पत्रम ्
सम्पूयथ शलखिु ।                

                                                          3/20 शास्त्री नगर  

                                                 (i)  ........................... 
                                                          तिथ िः  20/04/2026   

सेवायाम,्  
सम्पादक महोदय! 
(ii)..........................  
नवददल्ली 
सादर प्रणामम ्। 
ववषयिः - 'पाञ्चजन्य' साप्िादहकपर ेस्त्वमौललकसमाचारं प्रकाशना थम ्परम ्। 
महोदये ! 
तनवेदनम ्अस्स्त्ि यि ्अहं शास्त्री नगर क्षेरस्त्य तनवासी एकिः (iii) ........................ अस्स्त्म । मम 
परकाररिा, वववरणं समाचारं वा समये-समये देशस्त्य अनेकेषु (iv).............................. प्रकाशयन्िे। 
सम्प्रति अहं केनथचन्माध्यमेन भविां प्रतिस्ठििस्त्य साप्िादहकपरस्त्य (v)......................... श्रिुवान।् 
अििः स्त्वक्षेरस्त्य एक अिीव (vi)........................... समाचारं िस्स्त्मन ्पर े(vii)...................प्रेषयालम। 
कृपया इमं (viii) ......................................स्त्वप्रतिस्ठििे पर ेप्रकाशयिु भवान ्।  

भविाम ्अिीव (ix)..................................... भववठयति । 
भविां ववश्वासुिः 
(x) .......................................  
 

     

                                                                                     

 

 

       

धन्यवादिः,  महत्त्वपूणथम,्  नवददल्लीििः,  परकारिः,  कुलदीपकिः,  ववषये,  समाचारम,्  प्रकाशना थम,् 

'पाञ्चजन्यिः' समाचारपरम,् परषेु 
 

मञ्जूषा 
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  उत्तिाणि -  

1 नवददल्लीििः,       2 'पाञ्चजन्यिः' समाचारपरम,्     3 परकारिः,      4 परषे ु  

5 ववषये,    6 महत्त्वपूणथम,्         7 प्रकाशना थम,्               
8 समाचारम,्    9 धन्यवादिः,      10 -------------------,    

********************************* 000 ******************************* 

अनौपचारिकपत्रम ्  

 तवकक्षाध्यापकतय ववषये शमत्र ंप्रति शलणखिं पत्र ंमञ्जूषायााः उचचि ाः पद ाः पूियि- 
परीक्षाभवनाि,् 

तिथ िः …………………… 

 

वप्रय लमर, 

(1)………………………. 
 

अर कुशलं िरास्त्िु । अस्स्त्मन ्पर ेअहं मम कक्षाध्यापकस्त्य ववषये (ii)……………………… । 
मम (iii) …………………. स्त्वववषये तनपुणिः अध्यापकिः अस्स्त्ि। सिः अस्त्मान ्(iv) …………….. 
पाियति । सिः तनजववषये (v) ………………. अस्स्त्ि। सिः अिीव (vi) ……………………. अस्स्त्ि। 
सिः (vii) ……………………………वदति । प्रा थयालम यि ्(viii) ………………………………. 

िस्त्य आयुिः दीर्थ कुयाथि ्। सवेभ्यिः नमिः । 
(ix) …………………………………….  
 

िव (x) ………………………………..  

         अ ब स  
 
 
 
 
 

 

उत्तराणण  

(i) नमस्त्कारम ्  (ii) ललखालम   (iii) कक्षाध्यापकिः  (iv) गणणिम ्         (v) कुशलिः,   

(vi) ववनम्रिः       (vii)  वप्रयम ्   (viii) परमात्मा      (ix) सधन्यवादम,्   (x) लमरम,्  

मञ्जूषा 
 

     सधन्यवादम,् कुशलिः, नमस्त्कारम,् ललखालम, परमात्मा,  
     कक्षाध्यापकिः, गणणिम,् ववनम्रिः, लमरम,् वप्रयम ्

 


